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Villkor och begransningar for specialunderstod

Anvandning av understodet

Vid beviljande, anvandning och dvervakning av understod tillampas statsunderstddslagen
(688/2001).

Specialunderstodet far anvandas endast for andamal som 6verensstammer med statsunder-
stodsbeslutet.

De faktiska inkomsterna och kostnaderna for det projekt som beviljats understdd ska specifice-
ras pa ett separat kostnadsstalle i bokféringen. | understodsbeslutet faststélls hur stor del av de
godtagbara kostnaderna for den verksamhet som far understdd specialunderstodet far tacka.

Arbets- och naringsministeriets specialunderstdd ar avsett att tdcka det underskott for projektet
som framgar da man fran de godtagbara kostnadema drar av 6vriga understéd samt de intakter
projektet ger upphov till.

Om understddet dverstiger det realiserade underskottet, ska den dverstigande delen aterbeta-
las till ministeriet.

Statsunderstddet far anvandas foér annatandamal an som understdd for mottagarens verksam-
het eller projekt endast om det namns i understddsbeslutet. Statsunderstddstagaren ska da

inga ett avtal om statsunderstédets anvandning, dvervakningen av dess anvandning och villko-
ren for detta med den som genomfor verksamheten eller projektet. | avtalet ska ministeriets och
statens revisionsverks ratt att genomfoéra granskning enligt statsunderstddslagen 16 § namnas.

Specialunderstodet far anvandas endast under den tid som namns i stodbeslutet. Intakter och
kostnader som hanfor sig till understédets anvandningsandamal ska vara bokférda under un-
derstddets anvandningstid.

Undertodstagaren ska lasa understddsbeslutet och dess villkor och begransningar omsorgsfullt.
Det ar ocksa skal att se till att de personer som ansvarar for den verksamhet eller det projekt

som understdds samt den som ansvarar for bokféringen kanner till innehallet i understédsbeslu-
tet.

Godtagbara kostnader

Som godtagbara anses sadana kostnader som ar nédvandiga med tanke pa den verksamhet
som stdds och till beloppet ar skaliga.
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Som godtagbara kostnader beaktas de kostnader som enligt bokféringslagen (1336/1997) och
bokféringsférordningen (1339/1997) samt enligt god bokféringssed ska bokféras som kostnader
under understédets anvandningstid. Om understddet anvands for anskaffning av 16sa anlagg-
ningstillgangar och anskaffningsutgifterna antecknas i balansrakningen, kan anskaffningsutgif-
terna dock i sin helhet beaktas som godtagbara kostnader under anskaffningsaret.

Som skaliga kostnader godkanner ministerietléner eller arvoden som for varje Idntagare utgor
hogst ett belopp som motsvarar en arslén pa 80 000 euroinklusive lagstadgade bikostnader.
Lonen kan betalas ut som penninglon eller naturaférman.

Som skaliga resekostnader godkanns de kostnader som realiserats enligt statens reseregle-
mente. Som skaliga representationsutgifter godkanns sadana kostnader som ar motiverade for
att visa sedvanlig gastfrihet eller omtanksamhet. Kostnader som beror pa penninggavor eller
presentkort med ett penningvarde ar inte godtagbara.

Som personalkostnader somingar i de direkta kostnaderna for projektet betraktas kostnaderna
for avloning av personal for projektet. Som direkta kostnader betraktas ocksa kostnader for 6v-
riga anstallda, om understodstagaren pa ett tillforlitligt satt, till exempel med hjalp av redovisning
for arbetstiden, pavisar att den arbetsinsats som utforts direkt ansluter sig till projektet. Special-
understddet farinte anvandas for lokalkostnader, om dessa uppstar oberoende av projektet.

De anskaffningar av mdbler och apparatur som goérs med hjalp av projektbidraget ska genomfo-
ras senast da halften av den tid for vilken understddet beviljats har foriopt. Det 16s6re som an-
skaffats under projektet ska bli kvar dar, sa att det tjanar mottagarens allmannyttiga verksam-
het.

Mervardesskatt godtas som kostnad for vilken understod beviljas endastom den kvarstar som
slutlig kostnad for understdédstagaren. | fraga om understod som beviljats kommuner godkanns
endast de momsfria kostnaderna.

Kostnader som inte godkanns
Som godtagbara kostnader ansesinte

avskrivningar

kostnader for medelsanskaffning

utgifter for affars- och placeringsverksamhet

reserver

kalkylmassiga poster sominte baserar sig pa redan realiserade kostnader
laneamorteringar

lanerantor

avgifter for icke lagstadgade extra pensioner

ersattningar for uppsagning eller I6nekostnader for uppsagningstid utan arbetsskyl-
dighet

resultatpremier

rattegangskostnader

ersattningar som domstolen domt understodstagaren att betala

avgifter av straffkaraktar, sasom béter och dréjsmalsranta

aterbetalning av understdd, aterindrivningsfordringar eller kreditforluster pa grund av
understod som betalats vidare.

2/6



3/6

Allokering av de allmdnna kostnaderna

De allmanna kostnaderna utgérs av sadana kostnader for allman administration som inte ingar i
nagon specifik verksamhet eller nagot enskilt projekt. Beloppet for dessa kostnader far uppga till
hogst 15 procent av de sammanlagda kostnadema for den verksamhet som understods. All-
manna kostnader som bokforts pa projektet ska vara synliga pa projektets kostnadsplatsrapport
i bokforingen.

Allmanna kostnader:

e Kostnader for personaleninom den allmanna forvaltningen (t.ex. verksamhetsledare,
ekonomichef, bokférare, férvaltningschef, kontorsarbetare). Som personal inom den
allmanna forvaltningen kan betraktas en person vars anstallningsforhallande inte pa-
verkas av enskilda andringar i antalet projekt.

e Post-, telefon-, datakommunikations- och kopieringsutgifter och andra kontorskost-
nader inomden allmanna férvaltningen.

Kostnader for revision och verksamhetsgranskning.
Kostnader for utlagd verksamhet till den del de bestallda tjanstema hanfor sig till na-
gon allman verksamhet, sasom t.ex. ekonomiférvaltningen.

e Kostnader for datateknik och informationssystem som behdévs for den allmannafor-
valtningen, om de inte tdcks med ett separat bidrag.

De allmanna kostnaderna ska

vara tydligt motiverade och riktade

Overensstamma med budgeten for projektet
dokumenteras separat

bygga pa samma grunder under helaanvandningstiden.

De allmanna kostnaderna ska basera sig pa faktiska kostnader och understdédstagaren ska
kunna pavisa att kostnadema har realiserats.

Andring av anvindningsindamalet och anvéandningstiden samt villkoren av sir-
skild anledning

Arbets- och naringsministeriet kan pa ansdkan av understédstagaren av en valgrundad anled-
ning andra understddets andamal och anvandningstid samt villkor. Ansékan om en sadan and-
ring ska goras senast 30 dagar innan understodets anvandningstid utgar.

| ansdkan ska understodsbeslutets diarienummer ndmnas.
Understodstagarens skyldigheter

Skyldighet attlamna uppgifter

Statsunderstddstagaren ska ge ministeriet korrekta och tillrackliga uppgifter for att det ska
kunna 6vervakas att villkoren i statsunderstodsbeslutet foljs.

Statsunderstddstagaren ska utan dréjsmal meddela ministeriet om en andring sominverkar pa
realiserandetav andamalet med statsunderstddet eller anvandningen av understédet. Med and-
ring avses i synnerhet andringar som inverkar pa realiseringen av de villkor och begransningar
som galler hur statsunderstédet far anvandas. Andringar som inverkar pa anvandningen av
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statsunderstddet &r ocksa vasentliga andringari kvaliteten pa och omfattningen eller finansie-
ringen av det projekt eller den verksamhet som ska fa understdd. Andringen beddms pa basis
av de uppgifter som getts i understdédsansdkan och som tagits som grund for statsunderstéds-
beslutet.

Konkurrensutsattning enligt upphandlingslagen

Understddstagaren ska utreda och i sin verksamhet beakta sin eventuella skyldighet att iaktta
den gallande upphandlingslagstiftningen (lagen om offentlig upphandling 1397/2016). Upphand-
lande enheter ar utdver statens, kommunernas eller férsamlingamas myndigheter, bland annat
sadana statsunderstddstagare som uppfyller kdnnetecknen for ett offentligrattsligt organ enligt 5
§ i upphandlingslagen. Ett offentligrattsligt organ ar skyldigt att konkurrensutsatta sin upphand-
ling och da félja férfarandena enligt upphandlingslagen.

Om understddstagaren for en upphandling far stéd som éverskrider halften av upphandlingens
varde av en sadan upphandlande enhetsom avses i upphandlingslagen, ar den skyldig att
iaktta upphandlingslagen i den upphandlingen.

Med upphandling avses bland annat kdp av varor och tjanster, hyra och darmed jamforbar verk-
samhet samt utldggning pa entreprenad mot ekonomiskt vederlag. Som upphandling betraktas
till exempel inte

e utférande av eget arbete
e att anstalla nagoniarbetsforhallande
e attforvarva eller hyra mark, befintliga byggnader eller annan egendom.

Sma upphandlingar

Aven om upphandlingen inte omfattas av tillampningsomradet for lagen om offentlig upphand-
ling, forutsatter arbets- och naringsministeriet att anbud begars fran fler an en varu- eller tjanste-
leverantor for alla upphandlingar som ar varda minst 20 000 euro + moms. De handlingar som
galler konkurrensutsattningen ska forvaras som en del av férvaltnings- och bokféringsmaterialet,
och de ska pa begaran sandas till ministeriet.

Om understddstagaren sjalv producerar en sadan tjansteller vara som understédstagaren be-
hover, beaktas endast tjanstens eller varans verkliga produktionskostnader som godtagbara
kostnader.

Ordnande av arbetstidsredovisning

Understddstagaren ska sorja for adekvat arbetstidsredovisning om det ar nédvandigt for att det
pa ett tillforlitligt satt ska ga att bekrafta Ionekostnaderna for den verksamhet som far specialun-
derstdd.

Forsakring

Understddstagaren ska forsakra egendom som forvarvats med statsunderstodet pa ett tillrack-
ligt och andamalsenligt satt.

Understod som beviljats for att skapaeller utveckla en digital tjanst

| en digital webbtjanst som producerats eller utvecklats med ett specialunderstod ska man iaktta
niva AA i tillganglighetskriteriema for webbinnehall (Web Content Accessibility Guidelines,
WCAG 2.0).
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Bokforing

Understddstagaren ska ordna bokforingen sa som féreskrivs i bokféringslagen (1336/1997).
Bokféringen ska ordnas sa att anvandningen av understddet kan féljas upp i den tillforlitligt pa
egen kostnadsplats.

Redovisning for hur understodet har anvants

Redovisningen ska lamnas till arbets- och naringsministeriet inom den tidsfrist som anges i be-
slutet om beviljande av understod.

Till redovisningen for understddet ska fogas

e en kostnadsstallesrapport for de faktiska inkomsterna och utgifterna for det under-
stodda andamalet fér understddets anvandningstid

e med utgangspunkt i projektplanen en redogorelse eller rapport om den verksamhet
enligt understddsbeslutet som genomforts.

Den person som féretrader understédstagaren och som har ratt att teckna organisationens
namn ska med sin underskrift i redogdrelsen bekrafta att

understddet har anvants for det andamal for vilket det har beviljats
kostnadsstallesrapporten om verksamhetens utgifter och inkomster baserar sig pa
understddstagarens bokforing

e redogdrelsen har gjortsi enlighet med ministeriets anvisningar och att det som un-
derstddets anvandningsandamal inte har foreslagits utgifter som enligt villkoren och
begransningarnainte ar godtagbara eller sominte hor till verksamheten

e ingetannat offentligt understdd har erhallits for samma utgifter (eller att annat offent-
ligt stdd som erhallits ar enligt vad som anges i specifikationen).

Till redovisningen ska bifogas ett sadant utlatande till ministeriet fran en i 2 § i revisionslagen
(1141/2015) avsedd revisor som motsvarar ovannamnda bekraftelse.

Resultatrakning och balansrakning inklusive bilagor, verksamhetsberattelse och revisionsberat-
telse/verksamhetsgranskningsberattelse samt verifikat eller kopior pa verifikaten lamnas in end-
ast pa begaran. Understddstagaren ska pa begaran ocksa lamna in andra utredningar som be-
hdvs for 6vervakning av att villkoren i statsunderstddsbeslutet har foljts, t.ex. en huvudbok som
motsvarar kostnadsstallet.

Aterbetalning av understéd

Statsunderstddstagaren ska utan dréjsmal betala tillbaka ett statsunderstdd elleren del av det
som denne fatt pa felaktiga grunder, till for stort belopp eller uppenbart utan grund. Statsunder-
stddstagaren ska ocksa betala tillbaka statsunderstod eller en del av det, om stddet inte kan an-
vandas pa det satt som férutsatts i statsunderstodsbeslutet. Om det belopp som ska aterbetalas
ar hogst 100 euro behdver det inte betalas tillbaka.

Bestammelser om aterkrav av statsunderstod finns i 21 § och 22 § i statsunderstddslagen.

Ranta som ska betalas pa belopp som aterbetalas eller aterkravs

Statsunderstddstagaren ska fran och med utbetalningsdagen for statsunderstddet betala arlig
ranta enligt 3 § 2 mom. i rantelagen (633/1982) utokad med tre procentenheter pa det belopp
som aterbetalas eller aterkravs.
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Om det aterkravda beloppetinte betalas senast pa den forfallodag som satts ut av ministeriet,
ska pa beloppet betalas en arlig dréjsmalsranta enligt den rantesats somavsesi4 § 1 mom. i
rantelagen.

| samband med aterbetalningen ska beslutets diarienummer namnas.
Understddet ska aterbetalas till arbets- och naringsministeriets konto:

Nordea Pankki Suomi Oyj
IBAN: FI90 1660 3000 1173 51
BIC: NDEAFIHH

Granskningsratt

Ministeriet och statens revisionsverk har ratt att i samband med utbetalningen av statsunderstdd
och dvervakningen av dess anvandning utfora nédvandiga granskningar som galler statsunder-
stddstagarens ekonomi och verksamhet.

Om statsunderstddet har beviljats for att anvandas for ett projekt eller en verksamhet som ge-
nomfors av nagon annan an understddstagaren och somfyller andamalet enligt statsunder-
stddsbeslutet, har ministeriet ratt att vid behov granska ekonomin och verksamheten hos den
instans som genomfor verksamheten eller projektet enligt statsunderstddsbeslutet.

Statsunderstddstagaren ska utan ersattning ge den tjansteman eller revisor som utfér gransk-
ningen alla uppgifter och utredningar, handlingar, upptagningar och annat material som behovs
for granskningen samt aven i 6vrigt bista vid granskningen.
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