KUNNIAMERKKIEHDOTUSLOMAKKEEN TAYTTOOHJE KOHDITTAIN

Kunniamerkkiehdotukset laaditaan ritarikuntien hallituksen vahvistamaa lomaketta kayttaen. On
suositeltavaa tutustua ensin ohjeeseen. Kaikki kohdat on taytettava huolellisesti, puutteellisesti
taytettya ehdotusta ei oteta kasiteltavaksi.

Ehdotus tulostetaan kaksipuolisena eika siihen lisata liitteitd. Poikkeuksena on STM:n liitelomake
ditienpaivan ja isanpaivan kunniamerkkiehdotukseen seka ehdotuksia vastaanottavien
ministerididen edellyttamat yhteenvetolomakkeet. Tietoa ndista 16ytyy ministerididen omilta
verkkosivuilta.

A Ehdottaja

Ehdottaja toimittaa kunniamerkkiehdotuksen siihen ministeriéon, jonka hallinnonalaan
ehdotettavan henkilén tyo kuuluu. Esimerkiksi terveydenhoitoalalla toimivan ehdotus lahetetaan
sosiaali- ja terveysministeriodn. Puolueansioihin perustuvat ehdotukset lahetetdan
oikeusministerioon ja kuntien luottamustoimia koskevat valtiovarainministeriodn. Toimialan voi
tarkistaa Valtiokalenterista, jonka sisallysluettelo kertoo eri ministerididen vastuualueet.

Ehdotusten on oltava ministeridissa tiettyyn, asetukseen perustuvaan ajankohtaan mennessa.

-itsendisyyspdivaksi tarkoitetut ehdotukset perilla ennen 1.8.
-puolustusvoimain lippujuhlapdivaksi tarkoitetut ehdotukset perilla ennen 15.3.

Jos ehdotus kulkee keskusjarjeston tai Lupa- ja valvontaviraston kautta, palautusaika tarkistetaan
kyseisen organisaation verkkosivuilta.

A3 Annetusta kunniamerkista veloitetaan Ritarikuntien hallituksen vahvistama lunastusmaksu.
Ehdottaja sitoutuu maksamaan lunastusmaksun saajan puolesta. Lunastusmaksua ei perita
mitaleista. Maksua ei myoskaan perita valtion kirjanpitoyksikon, viraston tai laitoksen taikka
talousarvion ulkopuolella olevan valtion rahaston virkamiehen tai tyontekijan kunniamerkista.

Kunniamerkkiprosessin aikana kunniamerkin taso saattaa muuttua ehdotetusta. Maksusitoumus
koskee my6s muutettua kunniamerkkitasoa.



Ritarikuntien hallituksen vahvistama lunastusmaksuhinnasto

Lunastusmaksu SVR:n ja SL:n kunniakirjasta

suurristi (SR) 2.200 €
I luokan komentajamerkki (K 1) 2.000 €
rintatahti (K 1 rt) 1.400 €
komentajamerkki (K) 950 €
I luokan ritarimerkki (R 1) 680 €
ritarimerkki (R) 560 €
ansioristi (Ar) 250 €

Ada, 4b Valitaan joko verkko- tai paperilasku. Portaalit tai muut kirjautumista vaativat jarjestelmat
eivat kelpaa laskutusosoitteeksi. Verkkolaskutusta varten kirjataan OVT- seka operaattoritunnus.

Paperilaskutusta varten kirjataan laskun toimitusosoite, mikali se eroaa kohtiin A5-A7 kirjatusta.

Mahdollinen ostolaskuviite merkitdaan valittuun laskutuskenttdan (4a tai 4b). Ostolaskuviite
voidaan tilan rajoittaessa kirjata myos viereiseen laskutuskenttaan.

A8 Yhteyshenkiloksi merkitty hoitaa ehdottajan taholla maksatuksen ja vastaa tiedusteluihin.

All

Kunniamerkkiehdotuslomaketta ei toistaiseksi voi allekirjoittaa sahkoisesti suoraan lomakkeeseen,
ehdotukset otetaan kasiteltaviksi paperisina. Sahkoinen allekirjoitus edellyttaa vahvaa
tunnistautumista ja sahkoisen allekirjoituksen vahvistavan dokumentin liittamista ehdotuksen
yhteyteen. Ritarikuntien kanslia ei ota kantaa ehdottavien tahojen kayttamiin sahkoisen
allekirjoituksen jarjestelmiin eika voi tarjota neuvontaa niiden kayttoon

Yleensa allekirjoittaja on saajaksi ehdotetun esimies tai tahan verrattavissa oleva henkil6.
Olennaista on, etta henkilolla on vaadittava paatosvalta kunniamerkkiehdotuksen tekemiseen ja
kustannusten hoitamiseen.

B Ehdotus

Ehdotus merkitaan kayttden kunniamerkin virallista lyhennetta. Luettelo Suomen Valkoisen
Ruusun (SVR) ja Suomen Leijonan (SL) ritarikuntien virallisista lyhenteistd on liitetty ohjeiden
loppuun. Mikéli henkilélle on aiemmin annettu Vapaudenristin (VR) kunniamerkkeja, voi niiden
tason suhteessa SVR:n ja SL:n kunniamerkkeihin tarkistaa verkkosivujen kohdasta Kunniamerkit -
Keskindinen jarjestys. Ehdotettavan tason arvioimisessa voi kdyttaa apuna ritarikuntien



verkkosivuilla olevaa edellisena itsendisyyspaivana palkittujen listaa (6.12. annetut kunniamerkit).
Ministeridissa ehdottajien esittdma taso tarkistetaan ja tarvittaessa korjataan.

Ritarikuntien kansliasta ei oteta etukateen kantaa kunniamerkin tasoon. Komentajamerkki voi tulla
kysymykseen ensimmaisena kunniamerkkina ainoastaan poikkeuksellisista ansioista. Erityisten
ansioiden lisaksi komentajamerkki edellyttaa paasaantoisesti 50 vuoden ikaa. Ritarimerkin tai
ansioristin saaminen edellyttda padsaantoisesti 40 vuoden ikda. SVR:n I:n luokan mitalien (SVR M |
ja SVR M | kr) kohdalla edellytetdan vahintdan 15 vuoden ja mitalin (SVR M) osalta 10 vuoden
palvelusaikaa. Kdytannossa nama maardajat ovat pidempia.

C Ehdokkaan henkilotiedot

C2 Kutsumanimi kirjoitetaan isoilla kirjaimilla. Se valitaan kunniakirjaan, mikali muut etunimet
joudutaan jattamaan tilanpuutteen vuoksi pois.

C4 Ehdokkaan asuinkunta. Kirjataan sana turvakielto, mikali turvakieltopdatos on voimassa.

C5 Ehdokkaalle annettavan kunniakirjan kieli. Tayta kohta C7 kohdassa C5 valitulla kielella.

C6 Ehdokkaan nykyinen tehtava seka siihen mahdollisesti liittyva arvo siinda muodossa, jossa sita
toivotaan kdytettavan kunniamerkin julkistustiedotteessa.

C7 Kunniakirjassa kaytettava titteli kohdassa C5 valitulla kielella.

Elakkeelle siirtyneille merkitaan joko viimeksi hoidettu tehtava tai oppiarvo. On suotavaa ehdottaa
kunniamerkkia, kun henkil6 on viela ty6elamassa.

C8 Tehtdvan vaativuustason ilmentamiseksi merkitaan palkkausluokka tai muu selvitys.

C9 Jos ehdotus on tullut edellisena vuonna hylatyksi, eika uusia, merkittavia ansioita ole kertynyt,

ei ole asianmukaista eika asialle eduksi lahettaa ehdotusta uudelleen.

D Koulutus, tyohistoria, luottamustehtavit

D1 Kansakoulu, oppikoulu, peruskoulu tai ylioppilas

D2 Tutkinto / tutkinnot lyhentein ja suoritusvuosi. Korkein suoritettu tutkinto on keskeisin
ehdotuksen kannalta.



D4 Kohdassa saa kayttaa lyhenteita. Tekstia saa jatkaa kohtaan E. Tyohistoriasta kirjataan
olennaisin alkaen uusimmasta tehtdvasta. Luottamustoimista valitaan merkittavimmat.
Jos henkildlle on jo annettu kunniamerkki, merkitdan ansiot ainoastaan kunniamerkin
antamisvuodesta eteenpain.

E Tarkka perustelu

Kohdassa perustellaan tiivistaen, miten henkilon ansiot nousevat keskitason ylapuolelle.

F Aikaisemmat kotimaiset arvonimet ja kunniamerkit

F 2 Kohtaan merkitdaan ainoastaan SVR:n, SL:n ja VR:n aiemmin saadut kunniamerkit. Henkilolle
ehdotetuista ja annetuista kunniamerkeista seka mahdollisista arvonimista tulee pitaa luetteloa.
Nain valtetaan se, etta henkildlle ehdotetaan esimerkiksi organisaatiomuutosten jalkeen
uudestaan samaa tai alempaa kunniamerkkia kuin hanella jo on.

Ehdotettavan saajan aiemmin saadut kunniamerkit |8ytyvat ANNETUT 1980 — 2024 FORLANADE -
Ritarikunnat -sivuilta. Haku tehddan muodossa sukunimi [ilman etuliitteitd], ensimmainen etunimi.

Ritarikuntien kansliasta voi tarvittaessa tiedustella annettuja kunniamerkkeja, info@ritarikunnat.fi.

Arvonimista tiedottaa Valtioneuvoston kanslia. Ennen kunniamerkkiehdotuksen tekemista on
varmistuttava siitd, ettei kunniamerkin aiemmin saaneella ole meneilldan seitseman vuoden
mittainen karenssiaika. Arvonimi aiheuttaa my0s seitseman vuoden karenssin suhteessa
kunniamerkin antamiseen. Arvonimilla tarkoitetaan ainoastaan tasavallan presidentin antamia
arvonimia. Lisatietoa VNK:n verkkosivuilta Kunniamerkit - Valtioneuvoston kanslia (vnk.fi) seka

Arvonimet - Valtioneuvoston kanslia (vnk.fi).

G Lisatietoja

G1 Ehdottajan tulee tuntea henkild niin hyvin, ettd annetusta kunniamerkista kieltaytymisen
mahdollisuus voidaan sulkea pois.

G2 Rastittamalla ruudun ehdottaja ilmaisee, ettei hdnen tiedossaan ole seikkoja, jotka estavat
kunniamerkin antamisen. Ehdottajan vastuun vuoksi kunniamerkkiprosessi tulee keskeyttaa, jos
ehdottajan tietoon myéhemmin tulee seikkoja, jotka kyseenalaistavat kunniamerkin antamisen.

G4 Maavoimat: vanrikki, luutnantti, yliluutnantti, kapteeni, majuri, everstiluutnantti
Merivoimat: aliluutnantti, luutnantti, yliluutnantti, kapteeniluutnantti, komentajakapteeni,
komentaja



H Muutos- ja tadydennysmerkinnat

Jos ehdotettua kunniamerkkitasoa muutetaan tai ehdotuksen tietoja taydennetaan, kasittelija

tayttaa kohdan.

SVR:n ja SL:n ritarikuntien kunniamerkkien viralliset lyhenteet arvojarjestyksessa

SVR SR ketj. Suomen Valkoisen Ruusun suurristi ketjuineen

SVR SR Suomen Valkoisen Ruusun suurristi

SLSR Suomen Leijonan suurristi

SVRK I Suomen Valkoisen Ruusun | luokan komentajamerkki
SLKI Suomen Leijonan | luokan komentajamerkki
SVR K Suomen Valkoisen Ruusun komentajamerkki
SLK Suomen Leijonan komentajamerkki

SVRRI Suomen Valkoisen Ruusun | luokan ritarimerkki
SL PF Suomen Leijonan Pro Finlandia -mitali

SLRI Suomen Leijonan | luokan ritarimerkki

SVRR Suomen Valkoisen Ruusun ritarimerkki

SLR Suomen Leijonan ritarimerkki

SVR Ar Suomen Valkoisen Ruusun ansioristi

SL Ar Suomen Leijonan ansioristi

SVRM I kr Suomen Valkoisen Ruusun | luokan mitali kultaristein
SVRM | Suomen Valkoisen Ruusun | luokan mitali
SVRM Suomen Valkoisen Ruusun mitali



