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ANVISNINGAR FOR
IFYLLANDE

ANVISNINGAR FOR IFYLLANDE AV ANSOKAN OM STATSUNDERSTOD OCH BILAGOR

1. ANVISNINGAR FOR IFYLLANDE AV ANSOKNINGSBLANKETT

Sokande
Den aktoér som ansvarar for forvaltningen av verksamheten och som ansdker om statsunderstod.

Ansvarspersonens kontaktuppgifter
Den person som har det huvudsakliga ansvaret for projektets genomférande.

Kontaktpersonens kontaktuppgifter
Den person som ansvarar for det praktiska genomférandet och som vid behov ger ytterligare information. Om kontaktpersonen ar densamma som
ansvarspersonen kan faltet lamnas tomt.

Bankuppgifter
Den ans6kande partens IBAN-kontonummer, till vilket understédet betalas, samt bankens BIC-kod.

Verksamhetens namn
Namnet p& den verksamhet for vilken statsunderstod soks.

Omréde dar verksamheten genomfors
Det geografiska omrade (kommuner/landskap) dar verksamheten har genomforts.

Ersattning soks for tiden

29009

Anges i formen dd.mm.a3a3—-dd.mm.&a4a. Statsunderstodet betalas endast for kostnader som uppkommit 2.7.2021-30.6.2022.

Verksamhetens sammanlagd kostnader
Med sammanlagda kostnader avses de totala kostnaderna for genomforandet av verksamheten i sin helhet i euro under den tid for vilken ersattning
soks. Kostnaderna anges med tva decimalers (cent) noggrannhet. Blanketten Verksamhetens ekonomiska utfall bifogas ansokan.

Statsunderstdd som soks
Beloppet av statsunderstod som soks for verksamheten anges i euro med tva decimalers (cent) noggrannhet. Beloppet kan uppga till hogst de totala
kostnaderna for verksamheten.

Andelen kostnader for testning av de sammanlagda kostnaderna

Kostnaderna for testning som genomforts med stéd av 16 b § i lagen om smittsamma sjukdomar (covid-19-test vid ankomst till Finland) i euro av de
sammanlagda kostnaderna under den tid som ans6kan galler. Testning som genomférts med stdd av 16 d § i lagen om smittsamma sjukdomar
(covid-19-test efter ankomst till landet) ersatts inte fran det statsunderstdd som beviljas.

Arbetsinsatsen for verksamheten sammanlagt under den tid som ansokan géller, arsverken
Verksamhetens personalstorlek anges i arsverken for den tid for vilken ersattning soks. Bade heltids- och deltidsanstéllda arbetstagare raknas med,
samt arbetstiden vid resursdverforing.

Verksamhetens delgenomforare (namn, FO-nummer, belopp pa det understod som ska 6verfors, i euro)

Utdver s6kanden aven de aktdrer som deltagit i genomférandet av verksamheten. Med detta avses delgenomforare till vilka understéd overfors. For
varje delgenomférare anges FO-numret och det belopp som Gverforas till aktoren i fraga. Sddana samarbets- eller natverkspartner till vilka understod
inte har overforts behdver inte uppges.

Anlitande av utlandsk arbetskraft som saknar tillstand
| punkten uppges om sokanden eller en foretradare for sokanden under de senaste tva aren har domts till straff for anlitande av utlandsk arbetskraft
som saknar tillstand eller till en paféljdsavgift som Migrationsverket pafort for anstallning av arbetstagare som vistas olagligt i landet. Med foretradare
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avses en medlem av sokandens lagstadgade organ, sdsom styrelsen eller ledningen. Som féretradare avses dartill en person som hos stkanden
utdvar faktisk beslutanderatt eller som fungerar pa sékandens vagnar pa basis av ett anstéllningsforhallande eller uppdrag.

Bilagor
Till ansokan bifogas alla bilagor som namns i ansékningsblanketten. Bilagornas mallar anvands sa langt det &r mojligt. Andra bilagor som
kompletterar ansokan far ocksa bifogas.

Ansokans offentlighet

Ansdkan om statsunderstdd och bilagorna till den &r i regel offentliga handlingar. Ange om ansokan eller bilagorna till den enligt sékandens
uppfattning innehaller féretagshemligheter eller andra sekretessbelagda uppgifter. De uppgifter som betraktas som sekretessbelagda ska markeras i
ansokningshandlingarna separat pa ett tydligt satt, till exempel [med hakparentes].

Elektronisk delgivning

Beslut om statsunderstdd far med samtycke av parten delges som ett elektroniskt meddelande (per e-post). Om den stkande ger sitt samtycke till
elektronisk delgivning, ska den e-postadress dit beslutet skickas anges.

Underskrift

Endast undertecknade ansokningar kan behandlas. Anstkan undertecknas av den person som har namnteckningsratt hos sékanden.

2. ANVISNINGAR FOR IFYLLANDE AV BILAGOR

2.1. Bilaga 1. Ekonomiskt utfall

Ange uppgifterna i euro med tva decimalers (cent) noggrannhet, avrunda inte beloppen.

Personalkostnader: Ange de faktiska ldnekostnaderna inklusive bikostnader fér den personal som anstéllts for verksamheten och for det arbete som
utforts som overford arbetsinsats. De kostnader som uppgetts som personalkostnader ska stamma éverens med personalkostnadsredovisningen

och bokféringen. Endast den del av semesterpenningen och semesterlénen som motsvarar den anstalldes arbetstid kan hanféras till verksamheten.

Resor och inkvartering: Ange utdver rese- och inkvarteringskostnader dven utbetalda dagtraktamenten och andra ersattningar i samband med resor
for dem som deltagit i verksamheten.

Kostnader som inte beréttigar till statsunderstod:

. Kostnader fér inkvartering av personer som forsatts i karantén, resor till karantanplatsen eller évriga kostnader som beror pa att personer
forsatts i karantén ersatts inte med detta understod.
. Avskrivningar och kalkylmassiga poster sdsom kalkylerade hyror och reserveringar (med undantag av reservering for semesterloner).

Kalkylerade kostnaderna grundar sig inte pa faktiska kostnader och paverkar inte kassaflodet (t.ex. kalkylerad hyra fér en lokal som
understodstagaren ager far inte raknas med i verksamhetskostnaderna).

. Amorteringar, finansieringskostnader eller rantor pa Ian.

. Icke-lagstadgade tillaggspensioner eller resultatpremier.

. Kostnader for afférs- och placeringsverksamhet.

. Rattegangskostnader eller ersattningar som utdémts av domstol samt andra avgifter av straffkaraktar, sdsom forpliktelser som ska
betalas for aterkrav, boter, dréjsmalsrantor eller pAminnelseavagifter.

. Kostnader for byggande, utvidgning eller grundférbéttring av lokaler.

. Flitpenning eller darmed jamforbar erséttning (arbetsverksamhetspenning eller
arbetsandelspenning).

. Uppsagningsersattningar och Idner som utbetalats utan skyldighet att arbeta (till exempel vid uppségning).

. Gavor i pengar eller darmed jamforbar prestation.

. Kostnader eller underskott fér den 6vriga verksamheten.

. Kostnader fér underhall och service av utrustning och anordningar som anskaffas med understodet.

. Kostnader for styr- och expertgruppens arbete i den understédda verksamheten.



. Kostnader fér arbetshandledning och utbildning som grundar sig p& kommunens eller en annan arbetsgivares lagstadgade skyldighet
som galler fortbildning enligt 5 § i lagen om yrkesutbildade personer inom socialvarden (817/2015) eller 5 § i hélso- och sjukvardslagen
(1326/2010).

Om kostnader som inte berattigar till statsunderstdd har bokforts fér verksamhetens del, ange dessa under punkten "Kostnader som inte berattigar
till statsunderstod”.

Om verksamheten har inbringat inkomster, ange dessa under "Intékter fran verksamheten”. Om &vrig offentlig finansiering har erhallits for

genomférandet av verksamheten, ange detta under punkten "Ovrig offentlig finansiering fér verksamheten”. Kostnader, inkomster och 6vrig
finansiering som inte berattigar till statsunderstdd minskar beloppet av det statsunderstéd som soks.

2.2. Bilaga 2. Verksamhetens huvudbok med verifikatspecifikation
Bifoga huvudboken med verifikatspecifikation for den sténgda perioden (slutlig huvudbok). Ange kontots namn eller bifoga kontokartan som bilaga

om kontonamnen inte visas i huvudboken. De uppgifter som anges i bilagan "Ekonomiskt utfall” ska stdmma 6verens med uppgifterna bokféringen;
om beloppen inte stammer, anteckna skillnaden i huvudboken och ange vad skillnaden beror pa.

2.3. Bilaga 3. Redogorelse for personalkostnader

Bifoga en redogorelse for alla [oner som betalats under perioden. Du kan utnyttja mallen for redogérelse for personalkostnader. Du kan ocksé
anvanda ndgon annan motsvarande blankett om den innehaller de uppgifter som krévs.

Anvisningar for att fylla i mallen:

Ange verksamhetens namn och vem som genomfoér den. Ange for vilken tidsperiod uppgifterna géller och ange I6neuppgifterna endast for den
perioden.

Ange de utbetalda I6nerna fér den period som ansokan galler, specificerade per arbetstagare. Separera namn- och I6neuppgifter innan
redovisningen sénds vidare. Endast den del av semesterpenningen och semesterlénen som motsvarar den anstélldes arbetstid under den period
som ansokan galler kan hanfoéras till verksamheten.

Kolumner:

Kolumn A &r en hjalpkolumn for att kombinera namn- och l6neuppgifter. D6lj hjalpkolumnen och skydda blanketten med l6senord om du skickar den
elektroniskt. A-kolumnen har uteslutits fran utskriftsomradet, men dolj vid behov kolumnen nér du skriver ut blanketten. Obs! Den som genomfér

verksamheten ska sjalv ha namn- och andra lI6neuppgifter kombinerade, eftersom uppgifterna ska kunna tas fram vid behov (t.ex. vid revision).

Kolumn D "Lén som betalats for tiden”:

ange i formatet xx.xx.202x—xx.xx.202x

Kolumn E "%/h ":

heltidsanstéllda: ange 100 %

deltidsanstéllda: ange arbetstiden (t.ex. 50 %)

arbete som utforts som Overford arbetsinsats: ange arbetstagarens sammanlaga arbetstimmar for perioden

Kolumnerna F-H "Utbetald 16n, Bikostnader och Sammanlagt":




ange endast de I6ner som hor till verksamheten

2.4. Bilaga 4. Huvudboksnyckel

Bifoga en redogorelse for de viktigaste inkdpen och anskaffningarna av tjanster (den s.k. huvudboksnyckeln) samt dvriga intékter som hanfér sig till
verksamheten. Sma aterkommande utgifter, sdsom telefon- och it-kostnader, behéver inte motiveras separat. Ange under vilken period kostnaderna
har uppstatt. Beskriv i redogérelsen mer detaljerat &n i bokféringstexten vad som har kopts, av vem och hur inkdpet anknyter till verksamheten.

For upphandlingar som dverstiger 20 000 euro behdvs i redovisningen &ven uppgifter om upphandlingsforfarandet. Du kan anvanda mallen eller t.ex.
ta in huvudboken i Excel och komplettera de saknade uppgifterna dar.

2.5. Bilaga 5. Beskrivning av hur den understédda verksamheten genomférs

Till ansdkningsblanketten bifogas en kortfattad beskrivning (3 000—7 000 tecken inklusive mellanslag) av hur den understédda verksamheten
genomfordes. Av beskrivningen ska det framgéa hur man i praktiken tryggade halsosakerheten vid granserna: vilken aktor ansvarade for att ordna
verksamheten, vilka aktorer samarbetade man eventuellt med, huruvida intygen granskades systematiskt eller utifrdn en riskbedémning samt hur
man skotte radgivningen till resenarerna. Om statsunderstod soks for kostnaderna for testning ska det av beskrivningen framga hur testningen i
praktiken ordnades vid gransévergangsstallet. Beskrivningen ska dven redogéra for verksamhetens 6ppettider samt fér hur personalresurserna som
angetts i ansokningsblanketten férdelades mellan olika arbetstagargrupper och verksamhetstider. S& langt det ar mojligt uppges malgrupperna for
halsosakerhetsatgarderna vid granserna, antalet personer som hor till dem och antalet &tgarder som riktats till malgruppen. Till exempel antalet
personer som overskridit gransen, antal personer for vilka intygen kontrollerades, antal personer som erbjudits radgivning, antal personer som
testades, antal kontrollerade intyg samt antal utférda tester.



