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TARJOUSLOMAKE: VISUAALINEN SUUNNITTELU
Tarjous tulee tehdä tämän lomakkeen mukaisesti, tässä järjestyksessä. Kaikki kohdat on täytettävä (tarjoaja voi vastauksessaan viitata myös tarjouksen mukana olevaan erilliseen liitteeseen). Kaiken tarjousaineiston tulee olla tarjouksen mukana, esim. www-sivuilla oleviin tietoihin ei voi viitata. Mikäli tarjoaja vastaa ”ei” ehdottomana vaatimuksena olevaan seikkaan, tarjous hylätään.
Lomakkeen täyttö
Jos tarjouslomakkeessa ja alla olevassa taulukossa lukee, että ”tiedot täytetään tähän tarjouslomakkeeseen”, se tarkoittaa, että tiedot kirjoitetaan suoraan tarjouslomakkeeseen. Jos taas tarjouslomakkeessa ja alla olevassa taulukossa on mainittu ”liite”, se tarkoittaa sitä, että tiedot toimitetaan erillisellä liitteellä. Jos tarjoaja toimittaa tietoja erillisellä liitteellä, liitteen pitää sisältää tarjouslomakkeessa edellytetyt tiedot. Tarjoaja voi tarkastaa alla olevan tarkistuslistan avulla, että sen tarjous on annettu tässä tarjouslomakkeessa esitetyllä tavalla.
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1. TARJOAJAN TIEDOT
	PERUSTIEDOT
	

	Tarjoajan nimi
	[bookmark: Teksti1]     

	Tarjoajan postiosoite
	     

	Y-tunnus
	     

	Yhteyshenkilö ja yhteystiedot hankintamenettelyn aikana (sähköpostiosoite ja puhelinnumero)
	     

	STM:lle osoitettava asiakasvastaava/yhteyshenkilö ja yhteystiedot (sähköpostiosoite ja puhelinnumero)
	     

	Tarjoajan virallinen sähköpostiosoite, johon tarjoajien valintaa koskeva päätös voidaan antaa tiedoksi.
	     



2. HANKINNAN KOHDE
Tässä kohdassa tarjoaja ilmoittaa, mitä tarjouspyynnössä esitettyjä osa-alueita tarjoaja tarjoaa, rastittamalla kunkin osa-alueen kohdalla vaihtoehdon kyllä tai ei. Tiedot ilmoitetaan myös ESPD-lomakkeen osassa II, kohdassa A. 
	HANKINNAN OSA-ALUE
	SISÄLTYY TARJOUKSEEN

	
A) Visuaalisen ilmeen suunnittelu
	
Kyllä |_|     Ei |_|

	
B) Valmiin visuaalisen ilmeen mukaiset toteutukset 
	
Kyllä |_|     Ei |_|

	
C) Strategisen tiedon visualisointi
	
Kyllä |_|     Ei |_|




3. TARJOAJALTA VAADITTAVAT SELVITYKSET
Tarjoajan soveltuvuusvaatimukset ovat ehdottomia. Jos vaatimukset eivät täyty, tarjous suljetaan pois tarjouskilpailusta. Tiedot annetaan ESPD-lomakkeella: 
	[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]VAATIMUS
	TARJOAJAN VASTAUS

	
ESPD-lomake on tarjouksen liitteenä.

	
Kyllä |_| Ei |_|




3.1 Soveltuvuus
Tiedot ilmoitetaan ESPD-lomakkeella. Tiedot tarkistetaan tarjouspyynnön 5.1 kohdan mukaisesti.
3.2 Tarjoajan taloudellinen tilanne ja rahoitusasema
Tiedot ilmoitetaan ESPD-lomakkeella. Tiedot tarkistetaan tarjouspyynnön 5.1 kohdan mukaisesti.
3.3 Tarjoajan tekninen ja ammatillinen pätevyys 
Tiedot on täytettävä sekä ESPD-lomakkeelle, että tähän tarjouslomakkeeseen. 
	VAATIMUS
	TARJOAJAN VASTAUS

	Tarjoajan esittely
	Vastaus kirjoitetaan tähän sarakkeeseen
[bookmark: Teksti2]     

	Selvitys aiemmin toteutetuista vastaavista toimeksiannoista ja erityisosaamisesta tehtävänantojen kannalta viimeisen kahden vuoden ajalta. Kuvatkaa tähän toimeksiantoja ESPD-lomaketta laajemmin.
	Vastaus kirjoitetaan tähän sarakkeeseen
[bookmark: Teksti3]     

	Selvitys henkilöresursseista; lukumäärä, nimet, koulutus ja työkokemus
Pystyäkseen takaamaan katkeamattoman palvelun, Tarjoajan vähimmäishenkilöstömäärä on 2 henkilöä, joilla on oltava graafisen alan koulutus sekä alan työkokemusta vähintään 3 vuotta. 
	Vastaus kirjoitetaan tähän sarakkeeseen
[bookmark: Teksti4]STM:lle osoitettavien omien henkilöresurssien lukumäärä:      
[bookmark: Teksti5]Nimet:      
Koulutus ja työkokemus: voidaan toimittaa myös erillisinä liitteinä (CV, tms.)
[bookmark: Teksti6]     

	Selvitys mahdollisista alihankkijoista sekä näiden pätevyydestä ja ansioista?
Alihankkijoiden luettelo sisällytetään myös ESPD-lomakkeelle. Tällä lomakkeella annetaan selvitys alihankkijoiden pätevyydestä.
	Tiedot ilmoitetaan ESPD-lomakkeella



3.4 Tarjousten arvioinnissa käytettävät selvitykset 
Tarjousten arviointi tehdään vertaamalla osaamista ja työn laatua, palvelujen laatua sekä palvelujen hinnoittelua. Vertailuperusteet on ilmoitettu tarjouspyynnössä.
3.4.1 Osaaminen ja työn laatu
Osaamista ja työn laatua arvioidaan tarjouksen liitteenä lähetettyjen työnäytteiden perusteella. Näytteet eivät saa olla kolmea vuotta vanhempia, eikä niistä saa käydä ilmi tarjoajan nimi eikä tunnus. Vaadittavat työnäytteet on lueteltu tarjouspyynnössä. Painoarvot ja arviointiperusteet on myös ilmoitettu tarjouspyynnössä. 
Tähän lomakkeeseen täytetään ne osa-alueet, joihin Tarjoaja jättää tarjouksensa. 
Työnäytteiden on oltava fyysisiä mallikappaleita tai toimitettu muistitikulla, jos kyse on digitaalisesta aineistosta. Toimittaja ei voi viitata aineistoon web-linkillä, ellei se ole erikseen sallittu. Tarjoaja vastaa siitä, että mahdollinen linkillä toimitettava aineisto on saatavissa linkin kautta. 



	HANKINNAN OSA-ALUE JA VAATIMUS
	TARJOAJAN VASTAUS

	
A) Visuaalisen ilmeen suunnittelu:
Kolme esimerkkiä toteutetuista visuaalisista ilmeistä.
	
Luettelo mallitöistä:
A1:
A2:
A3:

	
B) Valmiin visuaalisen ilmeen mukaiset toteutukset: 
1. Esite (muoto on vapaa)
2. Vuosikertomus tai vastaava julkaisu
3. Ilmeen variointi (esim. kampanjassa)
4. Animaatio (ensisijaisesti lyhyt video, muut toteutukset otetaan myös huomioon) Animaation voi toimittaa myös linkkinä.

	
Luettelo mallitöistä:
B1:
B2:
B3:
B4: 
B5:


	
C) Strategisen tiedon visualisointi:
Kolme visualisointiesimerkkiä, joista yhden on oltava interaktiivinen infografiikka. Interaktiivisen grafiikan voi toimittaa myös linkkinä.
	
Luettelo mallitöistä:
[bookmark: _GoBack]C1:
C2:
C3:



3.4.2 Palvelun laatu 
Palvelun laatua arvioidaan referenssikohteilta saatavien tietojen perusteella. Kullekin tarjottavalle osa-alueelle on esitettävä tasan kolme referenssiä, joista yhden (1) on oltava julkishallinnosta. Jos Tarjoaja osallistuu kaikkiin tarjouspyynnön osa-alueisiin, referenssejä on oltava yhteensä yhdeksän (9) kappaletta.
Referenssien on vastattava sisällöltään mahdollisimman hyvin tarjouspyynnön kohteena olevia palveluita ja tuotteita. Referenssiorganisaatiot voivat olla samoja eri osa-alueilla. Tarjoaja ei voi esittää vaihtoehtoisia eikä ylimääräisiä referenssejä. Tarjoaja varmistaa, että referenssien yhteyshenkilöt ovat tavoitettavissa hankintamenettelyn ajan. 
 A) Visuaalisen ilmeen suunnittelu
	Toimeksiannon aihe
	Toteutus-vuosi
	Asiakas-organisaation nimi
	Asiakkaan yhteyshenkilö puhelinnumero ja sähköpostiosoite

	[bookmark: Teksti11]     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     



B) Valmiin visuaalisen ilmeen mukaiset toteutukset 
	Toimeksiannon aihe
	Toteutus-vuosi
	Asiakas-organisaation nimi
	Asiakkaan yhteyshenkilö puhelinnumero ja sähköpostiosoite

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     



C) Strategisen tiedon visualisointi ja kuvitus
	Toimeksiannon aihe
	Toteutus-vuosi
	Asiakas-organisaation nimi
	Asiakkaan yhteyshenkilö puhelinnumero ja sähköpostiosoite

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     


 
3.4.3 Palvelujen hinnoittelu
Tarjoajan on toimitettava tarjouksen liitteenä tarjouspyynnön liite 4 hintaliite. Tarjouksen hinta on annettava euroina ilman arvonlisäveroa. Ilman hintaliitettä saapuneet tarjoukset hylätään tarjouskilpailusta.

4. TARJOUKSEN VOIMASSAOLO
	VAATIMUS
	TARJOAJAN VASTAUKSET

	
Tarjous on voimassa xx.xx.2018 saakka.
	
Kyllä |_| Ei |_|




5. SOPIMUSEHDOT
	VAATIMUS
	TARJOAJAN VASTAUKSET

	
Tarjoaja sitoutuu tarjouspyynnössä esitettyihin sopimusehtoihin ja julkisten hankintojen yleisiin sopimusehtoihin (JYSE 2014 Palvelut, huhtikuu 2017)
	
Kyllä |_| Ei |_|
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